
 
 
 
 

 
 
 
 

Leitfaden für neue Mitarbeitende an der Evangelisch-Theologischen Fakultät 

1. Organisation 

– Website der Universität Wien: https://www.univie.ac.at 
– Organisationseinheit: Evangelisch-Theologische Fakultät https://etf.univie.ac.at  
– Subeinheit: Institute etc. https://etf.univie.ac.at/ueber-uns/institute/  
– Die Mitarbeitenden der Etf auf einen Blick: https://etf.univie.ac.at/ueber-uns/mitarbeiterinnen/ 
 

2. Dekanat der Evangelisch-Theologischen Fakultät 

https://etf.univie.ac.at/ueber-uns/dekanat/  
 

3. Kurie des Mittelbaus der Evangelisch-Theologischen Fakultät 

https://etf.univie.ac.at/ueber-uns/der-mittelbau/  
Ansprechpartner*innen findet ihr online. Ihr könnt Euch jederzeit an uns wenden, wir freuen uns auf Euch! 
 

4. Studien Service Center (SSC) 

https://ssc.etf.univie.ac.at  
 

5. Fachbereichsbibliothek  

https://bibliothek.univie.ac.at/fb-theologie/ 
 

6. Vienna Doctoral School of Theology and Research of Religion 

https://vdtr.univie.ac.at/ (Hier gibt es Informationen über die Zulassung und den Aufbau der School sowie 
Terminhinweise etc. Wenn Ihr zur School zugelassen seid, erhaltet Ihr zudem den Zugang zu einem 
eigenen moodle-Raum der School für weitere Informationen sowie den Newsletter per Mail) 
 

7. Infos für den Start 

– ZID (Zentraler Informatikdienst): http://zid.univie.ac.at/ 

– Anlegen eines u:accounts: https://zid.univie.ac.at/anlegen-eines-uaccount/#c11089 

Ihr meldet Euch an (Webmaske) und bekommt eine User-ID und eine E-Mail-Adresse 
(vorname.nachname@univie.ac.at). Die User-ID ermöglicht den Einstieg in alle wichtigen Seiten der 
Universität 

– Telefon: Beantragung eines u:phone-Profils: https://zid.univie.ac.at/uphone/#c11535 

– Gleitzeitliste (Aufzeichnung Arbeitszeit/Mehrarbeit): https://intra.univie.ac.at/index.php?id=60913 
 

8. Weitere Zuständigkeiten 

– Gehaltszettel, Urlaubs- und Freistellungsanträge: ab dem Jahr 2022 via https://hrfi.univie.ac.at (Ihr 
sprecht die Urlaubsplanung vorerst mit Euren direkten Vorgesetzten ab, tragt sie dann auf dem Portal 
ein und gebt anschließend dem Insitutsvorstand Bescheid, damit er/sie es dort genehmigt) 

– Finanzwesen und Controlling: https://finanzwesen.univie.ac.at/services-fuer-mitarbeiterinnen/ 
(Zentrale Anlaufstelle für finanzielle Angelegenheiten) 



 

– Auslandsaufenthalte: https://international.univie.ac.at/studierendenmobilitaet/outgoing-students/ 

– Büromaterial: bei den jeweiligen Institutsreferent*innen bestellbar 

– Reisebudget Institut: aktuell 800 € + zusätzlich Anträge in der Nachwuchsförderung möglich (1-2 
Termine im Jahr, kompetitiv) 

– Personalwesen und Frauenförderung: https://personalwesen.univie.ac.at/services-fuer-
mitarbeiterinnen/ 

Hier finden sich auch eine „Start Up A-Z Broschüre“ für neue Mitarbeitende mit Informationsmaterial 
für den Berufseinstieg sowie Informationen für den „Welcome-Brunch“ der Uni Wien, der drei Mal im 
Jahr für neue Mitarbeitende stattfindet 

– Kinderbetreuung: https://braup.univie.ac.at/wir-helfen-dir/familie-beruf/kinderbetreuung-fuer-uni-
eltern/ 

– Studien und Lehrwesen: http://studien-lehrwesen.univie.ac.at/  

– Raum und Ressourcenmanagement: https://rrm.univie.ac.at  

– IT-Beauftragter/Fakultäts- und Institutsbetreuer: Erich Foltinowsky: erich.foltinowsky@univie.ac.at / 
+431-4277-32009 (IT- und AV-Support, First-Level-Support, Homepage-Betreuung, Newsletter, 
Fotografie, Grafik, Layout) 
 

9. Weiterbildungsmöglichkeiten 

– Es gibt zahlreiche und zu empfehlende Weiterbildungsangebote von der Personalentwicklung der 
Universität Wien:  https://personalwesen.univie.ac.at/services-fuer-
mitarbeiterinnen/personalentwicklung/ 

(Für Erstlehrende findet sich dort die Anmeldung für den folgenden Kurs als Voraussetzung für die 
Lehrtätigkeit: „CTL - Kurs: In die universitäre Lehre starten - Basisqualifizierung für Einsteiger*innen 
(Geistes-, Sozial- und Kulturwissenschaften)“) 
 

10. Psychologische Beratung Universität Wien 

– Hier gibt es Angebote und Informationen zur psychosozialen Beratung für Doktorand*innen: 
https://www.studierendenberatung.at/standorte/wien/ueberblick/  

– Von der ÖH gibt es ebenfalls eine psychosoziale Anlaufstelle für Studierende: 
https://oeh.univie.ac.at/beratung/faqs/psychologische-unterstuetzung-fuer-studierende  

 

11. Good to know 

– Für Mittagspausen zu empfehlen: Sozialraum 6. Stock der Etf; Ausflug ins Justizcafé; Diglas 
Schottenstift, Restaurant Yumm …  

– Für Mitarbeitende der Universität gibt es zahlreiche Vergünstigungen (von Apotheken, über Sport, 
Buchhandel, Restaurants bis hin zu Kinderkursen etc.): 
https://ba.univie.ac.at/verguenstigungen/verguenstigungen  

– Hochschulsport: https://www.usi.at/  
– Literar Mechana: https://literar.at/  
– Wer das Hauptgebäude der Uni noch nicht gesehen hat: Führungsangebot der Uni Wien: 

https://event.univie.ac.at/fuehrungen/bereit-fuer-eine-entdeckungsreise/hauptgebaeude-der-
universitaet-wien/ 

– Wer gerne in Lesesälen arbeitet: Empfehlung ÖNB Ludwig-Wittgenstein-Forschungslesesaal: 
https://www.onb.ac.at/bibliothek/lesesaele-am-heldenplatz/benuetzung-lesesaele/lesesaele 
(Voraussetzung: ÖNB-Forscher*innen-Jahreskarte (Kosten: 30 €)) 


